	天镇县民族宗教事务局权责清单(16项）

	（一）行政许可类（2项）

	序号
	职权类型
	职权编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	责任事项依据
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	行
政
许
可
	0102-A-00100-140222
	成立县级宗教团体审批
	【地方性法规】
    《山西省宗教事务条例》 第八条
	1.受理责任：公示应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2.审查责任：按照相关法律法规和规章，对书面申请材料进行审核，提出是否同意的审核意见（必要时可组织实地考察）。
3.决定责任：做出行政许可或不予行政许可的决定，法定告知（不予许可的应当书面告知理由）。
4.送达责任：准予许可的签发正式文件，送达申请人。
5.事后监管责任：监督检查，依法采取相关处置措施。
6.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	　　参照《行政许可法》 第三十条 第三十四条 第三十七条～第三十九条 第六十条～第七十条
　　《山西省宗教事务条例》（山西省人民代表大会常务委员会2005年7月31日公告） 第八条
	

	2
	行
政
许
可
	0102-A-00200-140222
	清真食品生产经营许可和清真标志牌审批
	【地方性法规】
　　《山西省清真食品监督管理条例》 第十一条 第十二条
	1.受理责任：公示应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2.审查责任：按照相关法律法规和规章，对书面申请材料进行审核，提出是否同意的审核意见（必要时可组织实地考察）。
3.决定责任：做出行政许可或不予行政许可的决定，法定告知（不予许可的应当书面告知理由）。
4.送达责任：准予许可的签发正式文件，送达申请人。
5.事后监管责任：监督检查，依法采取相关处置措施。
6.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	　　参照《行政许可法》 第三十条 第三十四条 第三十七条～第三十九条 第六十条～第七十条
　　《山西省清真食品生产经营管理条例》 第十一条 第十二条
	

	


（二）行政处罚类（9项）

	序号
	职权
类型
	职权
编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	责任事项依据
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	行
政
处
罚
	0102-B-00100-140222
	对擅自举行大型宗教活动行为的处罚
	【行政法规】
    《宗教事务条例》（国务院令第426号） 第四十条
	1.立案责任：宗教事务部门检查或者接到举报、控告等，发现此类违法行为或者其他机关移送的此类违法案件，应予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：宗教事务部门对立案的案件，指定专人负责，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述，执法人员应保守有关秘密。
3.审查责任：宗教事务部门应当对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见。
4.告知责任：宗教事务部门在做出行政处罚决定前，应告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。
5.决定责任：宗教事务部门根据审理情况决定是否予以行政处罚。依法需要给予行政处罚的，应制作《行政处罚决定书》，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。行政处罚案件自立案之日起，应当在3个月内作出处理决定。
6.送达责任：行政处罚决定书应在7日内送达当事人。
7.执行责任：监督全省性宗教团体在决定的期限内，履行生效的行政处罚决定。
8.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	　　参照《行政处罚法》 第三十一条 第三十二条 第三十六条～第四十一条 第四十四条 第五十一条
　　《山西省行政执法条例》 第二十条～第二十三条
　　《民族宗教行政处罚程序暂行规定》 第十二条 第十八条～第二十二条 第二十五条 第三十四条 第三十八条 第四十一条
	

	2
	行
政
处
罚
	0102-B-00200-140222
	对宗教活动场所未按规定办理主要教职任职备案手续，或者备案时弄虚作假行为的，
对宗教活动场所违背宗教的独立自主自办原则的，对宗教活动场所违反国家有关规定接受境内外捐赠的处罚 
	【行政法规】
    《宗教事务条例》（国务院令第426号） 第四十一条
【部门规章】
    《宗教活动场所主要教职任职备案办法》（2006年国家宗教事务局令第4号） 第十二条

	1.立案责任：宗教事务部门检查或者接到举报、控告等，发现此类违法行为或者其他机关移送的此类违法案件，应予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：宗教事务部门对立案的案件，指定专人负责，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述，执法人员应保守有关秘密。
3.审查责任：宗教事务部门应当对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见。
4.告知责任：宗教事务部门在做出行政处罚决定前，应告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。
5.决定责任：宗教事务部门根据审理情况决定是否予以行政处罚。依法需要给予行政处罚的，应制作《行政处罚决定书》，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。行政处罚案件自立案之日起，应当在3个月内作出处理决定。
6.送达责任：行政处罚决定书应在7日内送达当事人。
7.执行责任：监督全省性宗教团体在决定的期限内，履行生效的行政处罚决定。
8.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	　　参照《行政处罚法》 第三十一条 第三十二条 第三十六条～第四十一条 第四十四条 第五十一条
　　《山西省行政执法条例》 第二十条～第二十三条
　　《民族宗教行政处罚程序暂行规定》 第十二条 第十八条～第二十二条 第二十五条 第三十四条 第三十八条 第四十一条
	

	3
	行
政
处
罚
	0102-B-00300-140222
	对擅自设立宗教活动场所的，宗教活动场所已被撤销登记仍然进行宗教活动的，或者擅自设立宗教院校的，
对非宗教团体、非宗教活动场所组织、举行宗教活动，接受宗教性捐献，设置宗教设施，销售或者散发宗教内部资料性出版物的处罚 
	【行政法规】
    《宗教事务条例》（国务院令第426号） 第四十三条
【地方性法规】　　
    《山西省宗教事务条例》（山西省人民代表大会常务委员会2005年7月29日公告） 第三十条　
	1.立案责任：宗教事务部门检查或者接到举报、控告等，发现此类违法行为或者其他机关移送的此类违法案件，应予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：宗教事务部门对立案的案件，指定专人负责，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述，执法人员应保守有关秘密。
3.审查责任：宗教事务部门应当对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见。
4.告知责任：宗教事务部门在做出行政处罚决定前，应告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。
5.决定责任：宗教事务部门根据审理情况决定是否予以行政处罚。依法需要给予行政处罚的，应制作《行政处罚决定书》，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。行政处罚案件自立案之日起，应当在3个月内作出处理决定。
6.送达责任：行政处罚决定书应在7日内送达当事人。
7.执行责任：监督全省性宗教团体在决定的期限内，履行生效的行政处罚决定。
8.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	　　参照《行政处罚法》 第三十一条 第三十二条 第三十六条～第四十一条 第四十四条 第五十一条
　　《山西省行政执法条例》 第二十条～第二十三条
　　《民族宗教行政处罚程序暂行规定》 第十二条 第十八条～第二十二条 第二十五条 第三十四条 第三十八条 第四十一条
	

	4
	行
政
处
罚
	0102-B-00400-140222
	对假冒宗教教职人员进行宗教活动行为的处罚 
	【行政法规】   　　
    《宗教事务条例》（国务院令第426号） 第四十五条
	1.立案责任：宗教事务部门检查或者接到举报、控告等，发现此类违法行为或者其他机关移送的此类违法案件，应予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：宗教事务部门对立案的案件，指定专人负责，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述，执法人员应保守有关秘密。
3.审查责任：宗教事务部门应当对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见。
4.告知责任：宗教事务部门在做出行政处罚决定前，应告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。
5.决定责任：宗教事务部门根据审理情况决定是否予以行政处罚。依法需要给予行政处罚的，应制作《行政处罚决定书》，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。行政处罚案件自立案之日起，应当在3个月内作出处理决定。
6.送达责任：行政处罚决定书应在7日内送达当事人。
7.执行责任：监督全省性宗教团体在决定的期限内，履行生效的行政处罚决定。
8.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	　　参照《行政处罚法》 第三十一条 第三十二条 第三十六条～第四十一条 第四十四条 第五十一条
　　《山西省行政执法条例》 第二十条～第二十三条
　　《民族宗教行政处罚程序暂行规定》 第十二条 第十八条～第二十二条 第二十五条 第三十四条 第三十八条 第四十一条
	

	5
	行
政
处
罚
	0102-B-00500-140222
	对未经省人民政府宗教事务部门批准重建、改建、扩建寺院、宫观、清真寺、教堂行为的处罚
	【地方性法规】　　
    《山西省宗教事务条例》（山西省人民代表大会常务委员会2005年7月29日公告） 第二十九条
	1.立案责任：宗教事务部门检查或者接到举报、控告等，发现此类违法行为或者其他机关移送的此类违法案件，应予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：宗教事务部门对立案的案件，指定专人负责，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述，执法人员应保守有关秘密。
3.审查责任：宗教事务部门应当对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见。
4.告知责任：宗教事务部门在做出行政处罚决定前，应告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。
5.决定责任：宗教事务部门根据审理情况决定是否予以行政处罚。依法需要给予行政处罚的，应制作《行政处罚决定书》，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。行政处罚案件自立案之日起，应当在3个月内作出处理决定。
6.送达责任：行政处罚决定书应在7日内送达当事人。
7.执行责任：监督全省性宗教团体在决定的期限内，履行生效的行政处罚决定。
8.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	　　参照《行政处罚法》 第三十一条 第三十二条 第三十六条～第四十一条 第四十四条 第五十一条
　　《山西省行政执法条例》 第二十条～第二十三条
　　《民族宗教行政处罚程序暂行规定》 第十二条 第十八条～第二十二条 第二十五条 第三十四条 第三十八条 第四十一条
	

	6
	行
政
处
罚
	0102-B-00600-140222
	对宗教活动场所强迫公民、法人或者其他组织捐赠或者向其摊派行为的处罚 
	【地方性法规】
　　《山西省宗教事务条例》（山西省人民代表大会常务委员会2005年7月29日公告） 第三十二条
	1.立案责任：宗教事务部门检查或者接到举报、控告等，发现此类违法行为或者其他机关移送的此类违法案件，应予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：宗教事务部门对立案的案件，指定专人负责，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述，执法人员应保守有关秘密。
3.审查责任：宗教事务部门应当对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见。
4.告知责任：宗教事务部门在做出行政处罚决定前，应告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。
5.决定责任：宗教事务部门根据审理情况决定是否予以行政处罚。依法需要给予行政处罚的，应制作《行政处罚决定书》，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。行政处罚案件自立案之日起，应当在3个月内作出处理决定。
6.送达责任：行政处罚决定书应在7日内送达当事人。
7.执行责任：监督全省性宗教团体在决定的期限内，履行生效的行政处罚决定。
8.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	　　参照《行政处罚法》 第三十一条 第三十二条 第三十六条～第四十一条 第四十四条 第五十一条
　　《山西省行政执法条例》 第二十条～第二十三条
　　《民族宗教行政处罚程序暂行规定》 第十二条 第十八条～第二十二条 第二十五条 第三十四条 第三十八条 第四十一条
	

	7
	行
政
处
罚
	0102-B-00700-140222
	对非宗教教职人员以宗教教职人员身份从事宗教教务活动、宗教教职人员未经同意跨省在宗教活动场所主持宗教活动、宗教教职人员在非宗教活动场所从事宗教活动行为的处罚 
	【地方性法规】
　　《山西省宗教事务条例》（山西省人民代表大会常务委员会2005年7月29日公告） 第三十三条

	1.立案责任：宗教事务部门检查或者接到举报、控告等，发现此类违法行为或者其他机关移送的此类违法案件，应予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：宗教事务部门对立案的案件，指定专人负责，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述，执法人员应保守有关秘密。
3.审查责任：宗教事务部门应当对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见。
4.告知责任：宗教事务部门在做出行政处罚决定前，应告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。
5.决定责任：宗教事务部门根据审理情况决定是否予以行政处罚。依法需要给予行政处罚的，应制作《行政处罚决定书》，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。行政处罚案件自立案之日起，应当在3个月内作出处理决定。
6.送达责任：行政处罚决定书应在7日内送达当事人。
7.执行责任：监督全省性宗教团体在决定的期限内，履行生效的行政处罚决定。
8.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	　　参照《行政处罚法》 第三十一条 第三十二条 第三十六条～第四十一条 第四十四条 第五十一条
　　《山西省行政执法条例》 第二十条～第二十三条
　　《民族宗教行政处罚程序暂行规定》 第十二条 第十八条～第二十二条 第二十五条 第三十四条 第三十八条 第四十一条
	

	8
	行
政
处
罚
	0102-B-00800-140222
	对未领取清真食品生产经营许可证和清真标志牌的，生产经营清真食品和在招牌、食品包装上使用“清真”字样或者标有清真含义的符号行为的处罚 
	【地方性法规】
    《山西省清真食品监督管理条例》（山西省人民代表大会常务委员会2006年9月28日公告）第二十一条  第十四条　
	1.立案责任：宗教事务部门检查或者接到举报、控告等，发现此类违法行为或者其他机关移送的此类违法案件，应予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：宗教事务部门对立案的案件，指定专人负责，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述，执法人员应保守有关秘密。
3.审查责任：宗教事务部门应当对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见。
4.告知责任：宗教事务部门在做出行政处罚决定前，应告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。
5.决定责任：宗教事务部门根据审理情况决定是否予以行政处罚。依法需要给予行政处罚的，应制作《行政处罚决定书》，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。行政处罚案件自立案之日起，应当在3个月内作出处理决定。
6.送达责任：行政处罚决定书应在7日内送达当事人。
7.执行责任：监督全省性宗教团体在决定的期限内，履行生效的行政处罚决定。
8.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	　　参照《行政处罚法》 第三十一条 第三十二条 第三十六条～第四十一条 第四十四条 第五十一条
　　《山西省行政执法条例》 第二十条～第二十三条
　　《民族宗教行政处罚程序暂行规定》 第十二条 第十八条～第二十二条 第二十五条 第三十四条 第三十八 第四十一条
	

	9
	行
政
处
罚
	0102-B-00900-140222
	[bookmark: _GoBack]对城乡集贸市场、商场、超市销售清真食品的未设立清真食品专区或者专柜，并未与具有清真饮食习惯的少数民族禁忌的食品隔离行为，清真食品专区、专柜的工作人员与经营具有清真饮食习惯的少数民族禁忌的食品的工作人员混岗行为的处罚 
	【地方性法规】
　　《山西省清真食品监督管理条例》（山西省人民代表大会常务委员会2006年9月28日公告） 第二十三条　第十九条　 
	1.立案责任：宗教事务部门检查或者接到举报、控告等，发现此类违法行为或者其他机关移送的此类违法案件，应予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：宗教事务部门对立案的案件，指定专人负责，与当事人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执法证件，允许当事人辩解陈述，执法人员应保守有关秘密。
3.审查责任：宗教事务部门应当对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见。
4.告知责任：宗教事务部门在做出行政处罚决定前，应告知当事人违法事实及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。
5.决定责任：宗教事务部门根据审理情况决定是否予以行政处罚。依法需要给予行政处罚的，应制作《行政处罚决定书》，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、申请行政复议或提起行政诉讼的途径和期限等内容。行政处罚案件自立案之日起，应当在3个月内作出处理决定。
6.送达责任：行政处罚决定书应在7日内送达当事人。
7.执行责任：监督全省性宗教团体在决定的期限内，履行生效的行政处罚决定。
8.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	　　参照《行政处罚法》 第三十一条 第三十二条 第三十六条～第四十一条 第四十四条 第五十一条
　　《山西省行政执法条例》 第二十条～第二十三条
　　《民族宗教行政处罚程序暂行规定》 第十二条 第十八条～第二十二条 第二十五条 第三十四条 第三十八条 第四十一条
	

	


（三）其他类（5项）
	

	序号
	职权类型
	职权
编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	责任事项依据
	备注
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	其
他
类
	0102-I-00100-140222
	筹备设立(重建、改建、扩建)宗教活动场所初审
	【行政法规】
　　《宗教事务条例》（国务院令第426号） 第十三条
【地方性法规】
　　《山西省宗教事务条例》（山西省人民代表大会常务委员会2005年7月29日公告） 第十四条
	1.受理责任：公示应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2.审查责任：按照相关法律法规和规章，对书面申请材料进行审核，提出是否同意的初审意见（必要时可组织实地考察）。
3.决定责任：作出转报决定（不予转报的应当告知理由）。
4.转报责任：制发相关文书并转报。
5.事后监管责任：及时处理国家宗教事务局的反馈信息；监督检查，依法采取相关处置措施。
6.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	　　参照《行政许可法》 第三十条 第三十四条 第三十七条～第三十九条 第六十条～第七十条
    《宗教事务条例》（国务院令第426号） 第十三条
　　《山西省宗教事务条例》（山西省人民代表大会常务委员会2005年7月29日公告） 第十四条
	
	

	2
	其
他
类
	0102-I-00200-140222
	对宗教教职人员身份认定或解除的备案 
	【地方性法规】
　　《山西省宗教事务条例》（山西省人民代表大会常务委员会2005年7月29日公告） 第十七条
【部门规章】
　　《宗教教职人员备案办法》（2006年国家宗教事务局令第3号） 第四条 第九条
	1. 受理责任：公示应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2.审查责任：按照相关法律法规和规章，对书面申请材料进行审核，提出是否同意的审核意见（必要时可组织实地考察）。
3.决定责任：经审查符合要求的，予以备案；不符合要求的，不予备案并说明理由。
4.送达责任：制发备案文书并送达。
5.事后监管责任：监督检查，依法采取相关处置措施。
6.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	　　参照《行政许可法》 第三十条 第三十四条 第三十七条～第三十九条 第六十条～第七十条
    《山西省宗教事务条例》（山西省人民代表大会常务委员会2005年7月29日公告） 第十七条
　　《宗教教职人员备案办法》（2006年国家宗教事务局令第3号） 第四条 第九条
	
	

	3
	其
他
类
	0102-I-00300-140222
	对宗教教职人员担任或者离任宗教活动场所主要教职的备案
	【地方性法规】
    《山西省宗教事务条例》 第十八条
【部门规章】
　　《宗教活动场所主要教职任职备案办法》（2006年国家宗教事务局令第4号） 第三条 第九条
	1. 受理责任：公示应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2.审查责任：按照相关法律法规和规章，对书面申请材料进行审核，提出是否同意的审核意见（必要时可组织实地考察）。
3.决定责任：经审查符合要求的，予以备案；不符合要求的，不予备案并说明理由。
4.送达责任：制发备案文书并送达。
5.事后监管责任：监督检查，依法采取相关处置措施。
6.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	　　参照《行政许可法》 第三十条 第三十四条 第三十七条～第三十九条 第六十条～第七十条
    《山西省宗教事务条例》（山西省人民代表大会常务委员会2005年7月29日公告） 第十八条
    《宗教活动场所主要教职任职备案办法》（2006年国家宗教事务局令第4号） 第三条 第九条
	
	

	4
	其
他
类
	0102-I-00400-140222
	变更民族成份的初审
	【部门规章】
　　《中国公民民族成份登记管理办法》（2015年国家民族事务委员会、公安部令第2号) 第十一条
	1.受理责任：公示应当提交的材料，一次性告知补
正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知
理由）。
2.审查责任：按照相关法律法规和规章，对书面申请材料进行审核，提出是否同意的审核意见（必要时可组织实地考察）。
3.决定责任：作出转报决定（不予转报的应当告知理由）。
4.转报责任：制发相关文书并转报。
5.事后监管责任：及时处理上一级人民政府民族事务部门的反馈信息；监督检查，依法采取相关处置措施。
6.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	　　参照《行政许可法》 第三十条 第三十四条 第三十七条～第三十九条 第六十条～第七十条
　　《中国公民民族成份登记管理办法》（2015年国家民族事务委员会、公安部令第2号) 第十一条                                                                                       
	2016年1月1日实施
	

	5
	其
他
类
	0102-I-00500-140222
	跨县市区大型宗教活动的初审
	【地方性法规】
　　《山西省宗教事务条例》 第二十三条
	1.受理责任：公示应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
2.审查责任：按照相关法律法规和规章，对书面申请材料进行审核，提出是否同意的初审意见（必要时可组织实地考察）。
3.决定责任：作出转报决定（不予转报的应当告知理由）。
4.转报责任：制发相关文书并转报。
5.事后监管责任：及时处理上级政府宗教部门的反馈信息；监督检查，依法采取相关处置措施。
6.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	　　参照《行政许可法》 第三十条 第三十四条 第三十七条～第三十九条 第六十条～第七十条
　　《山西省宗教事务条例》（山西省人民代表大会常务委员会2005年7月30日公告） 第二十三条
	
	



