天镇县档案局权责清单（5项）
行政许可类（1项）
	序号
	职权
类型
	职权
编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	责任事项依据
	备注

	
	
	
	项目
	子项
	
	
	
	

	1
	行政
许可
	2800-A-00100-140222　
	对向国家档案馆以外的单位或个人出卖、转让集体、个人所有的以及其他不属于国家所有的对国家和社会具有保存价值的或者应当保密的档案的审批
	　
	【法律】《中华人民共和国档案法》第十六条  
【部门规章】《中华人民共和国档案法实施办法》（1999年国家档案局令第5号）第十七条  
	1.受理责任：公示依法应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理的，应当告知理由）。
2.审查责任：对申请材料进行审查，调查核实，听取相关部门意见。
3.决定责任：作出行政许可决定，法定告知。
4.送达责任：制发准予许可或不予许可决定书，按规定的时限和方式送达。       
5.事后监管责任：信息公开，对落实情况跟踪监督。
6.其他:法律法规规章规定应履行的责任。
   
	《档案行政许可程序规定》（2005年5月17日 国家档案局令第7号发布）第六条、第九条、第十一条、第十二条、第十五条、第十六条
《行政许可法》第四十条 、第六十一条
	　


行政强制类（1项）
	序号
	职权
类型
	职权
编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	责任事项依据
	备注

	
	
	
	项目
	子项
	
	
	
	

	1
	行政强制
	2800-C-00100-140222　
	对集体所有的和个人所有的档案因安全原因采取代为保管的措施
	　
	【法律】《中华人民共和国档案法》 第十六条  
	1.催告责任：对保管条件恶劣或其他原因被认为可能导致档案严重损毁和不安全的档案所有人下达催告通知书，催告履行义务以及履行义务的期限、方式和档案所有人依法享有的陈述权和申辩权。
2.决定责任：充分听取当事人的意见，对当事人提出的事实、理由和证据应当进行记录、复核，无正当理由的，向单位负责人报告并经批准作出强制执行决定，并送达强制执行决定书。
3.执行责任：对因保管条件恶劣或其他原因可能导致严重损毁或者不安全的非国有档案实施强制代保管；因情况紧急需要当场实施行政强制措施的，执法人员应当在二十四小时内补办手续。
4.事后监管责任：对落实情况跟踪监督
5.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的责任。
	《行政强制法》第十八条、第十九条、第三十五条、第三十六条、第三十七条
《行政许可法》第六十一条
	　



行政处罚类（2项）
	序号
	职权
类型
	职权
编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	责任事项依据
	备注

	
	
	
	项目
	子项
	
	
	
	

	1
	行政
处罚
	2800-B-00100-140222　
	对损毁、丢失、擅自提供、抄录、公布、销毁属于国家所有的档案及涂改、伪造档案行为的处罚
	　
	【法律】《中华人民共和国档案法》第二十二条、第二十四条 
【地方性法规】《大同市档案管理办法》第三十二条 
	1.立案责任：档案行政管理部门发现档案管理违法行为，予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，调查时执法人员不得少于两人，应出示执法证件。与当事人有直接利害关系的应当回避。          
3.审查责任：审理案件调查报告，对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类及幅度等进行审查，提出处理意见。            4.告知责任；作出行政处罚决定前，应制作《行政处罚告知书》送达当事人，告知当事人作出处罚的事实、理由和依据以及当事人依法享有的陈述权、申辩权或听证权。
5.决定责任：作出行政处罚决定，制作行政处罚决定书，载明行政处罚告知、当事人陈述申辩或者听证情况等内容。
6.送达责任：行政处罚决定书按法律规定的方式送达当事人。
7.执行责任：依照生效的行政处罚决定，给予警告、罚款、没收违法所得的处罚决定。
8.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《档案行政处罚程序暂行规定》（国家档案局发[2000]4号）第七条、第十二条、第十三条、第十四条、第十五条、第十七条、第十八条、第十九条、第二十条、第二十一条、第二十五条；《行政处罚法》第三十八条
	　

	序号
	职权
类型
	职权
编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	责任事项依据
	备注

	
	
	
	项目
	子项
	
	
	
	

	2
	行政处罚
	2800-B-00200-140222
	对倒卖档案牟利或者将档案卖给、赠送给外国人以及擅自出卖或者转让档案行为的处罚
	　
	【法律】《中华人民共和国档案法》第十六条 、 第十七条 、第二十四条 
【地方性法规】《山西省档案管理条例》第二十五条　 
	1.立案责任：档案行政管理部门发现档案管理违法行为，予以审查，决定是否立案。
2.调查责任：对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，调查时执法人员不得少于两人，应出示执法证件。与当事人有直接利害关系的应当回避。          
3.审查责任：审理案件调查报告，对案件违法事实、证据、调查取证程序、法律适用、处罚种类及幅度等进行审查，提出处理意见。            4.告知责任；作出行政处罚决定前，应制作《行政处罚告知书》送达当事人，告知当事人作出处罚的事实、理由和依据以及当事人依法享有的陈述权、申辩权或听证权。
5.决定责任：作出行政处罚决定，制作行政处罚决定书，载明行政处罚告知、当事人陈述申辩或者听证情况等内容。
6.送达责任：行政处罚决定书按法律规定的方式送达当事人。
7.执行责任：依照生效的行政处罚决定，给予警告、罚款、没收违法所得的处罚决定。
8.其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《档案行政处罚程序暂行规定》（国家档案局发[2000]4号）第七条、第十二条、第十三条、第十四条、第十五条、第十七条、第十八条、第十九条、第二十条、第二十一条、第二十五条；《行政处罚法》第三十八条
	　


其他权力类（1项）
	序号
	职权
类型
	职权
编码
	职权名称
	职权依据
	责任事项
	责任事项依据
	备注

	
	
	
	项目
	子项
	
	
	
	

	1
	其他
权力
	　2800-I-00100-140222
	利用档案馆未开放档案的审查
	　
	 【法律】
《中华人民共和国档案法》第二十条：
 【部门规章】
《中华人民共和国档案法实施办法》（1999年国家档案局令第5号）第二十二条：
 【地方性法规】
《大同市档案管理办法》第二十六条 
	1、受理责任：公示依法应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理的，应当告知理由）。
2、审查责任：对申报材料进行审核，调查核实。
3、决定责任：作出准予利用或不予利用的意见（不予利用的，应告知理由）。
4、送达责任：按规定的时限和方式及时将审核结果送达当事人。
5、事后监管责任：信息公开，对落实情况跟踪监督。
6、其他：法律法规规章规定应履行的责任。
	《档案行政许可程序规定》（2005年5月17日 国家档案局令第7号发布）第六条、第九条、第十一条、第十五条、第十六条。
《行政许可法》第四十条、第六十一条。
	　



